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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025

Estabelece procedimentos complementares para a
regulamentagdo da atividade de prestacdo de
servico no ambito da Universidade Federal da
Bahia (UFBA).

A Pré-Reitoria de Extensdo Universitaria da Universidade Federal da Bahia, no uso de suas
atribuicdes, e considerando a Resolucdo do Conselho Académico de Pesquisa e Extensdo
(Resolugao CAPEX N° 04/2024) que regulamenta a atividade de prestacdo de servico na
UFBA,

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo detalhar e complementar os procedimentos
para a execugado e o registro das atividades de prestagao de servigo no ambito da Universidade
Federal da Bahia (UFBA), em consonancia com a Resolucdo CAPEX N° 04/2024.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa, aplicam-se as definicdes e classificacdes de
prestacao de servigo estabelecidas no Art. 1° e Art. 3° da Resolucdo CAPEX N° 04/2024.

CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO E ACOMPANHAMENTO

Art. 3° O registro das propostas de prestacdo de servigo, conforme Art. 4° da Resolugdo
CAPEX N° 04/2024, devera ser realizado exclusivamente por meio do Sistema de Registro


https://www.ufba.br/sites/portal.ufba.br/files/resolucoes/resolucao_capex_04.2024_.pdf

de Extensdo da UFBA e mediante a submissdo dos seguintes documentos complementares
através de formulario proprio disponivel no site da PROEXT:

I - Proposta de Acdo de Prestacdo de Servigos, contendo os elementos descritos no Art. 5° da
Resolucao CAPEX N° 04/2024, devidamente preenchida e assinada pela(o) proponente:

a. Identificagdo (vinculacao institucional, titulo, coordenacao);

b. Equipe (nome, fungdo e carga horaria de trabalho das pessoas envolvidas na agao,
caracterizacdo do grau de comprometimento da for¢a de trabalho envolvida e seu
impacto nas atividades académicas e administrativas);

c. Entidades ou orgaos envolvidos;

d. Objetivos;

e. Caracterizagdo da natureza académica da proposta, destacando a relagdo entre a
atividade a ser desenvolvida com o ensino e a pesquisa, sua relevancia para a
Universidade, sua integragdo com os planos de trabalho da Unidade Universitaria ou
Orgdo, com o Projeto Pedagégico do Curso e o PDI/UFBA e com os demais setores da
sociedade;

Resultados e repercussdes esperadas;
Planejamento financeiro, com a previsdo do total da receita e sua(s) respectiva(s)
fonte(s), se houver, e as despesas correspondentes identificadas por elemento(s);

h. Cronograma de execugao;

i. Plano de trabalho de estudante, ou justificativa de auséncia da participagdo de
estudantes e respectiva anuéncia formal da instdncia de aprovagdo (poderd ser
utilizada ata de reunido em que houve a aprovagao), conforme Art. 7, § 20 da
Resolugao CAPEX N° 04/2024;

j. Especificacdo dos dados pertinentes aos direitos autorais e patentes sobre produtos,
bens, processos e servigos, quando for o caso;

k. especificagdo do processo de divulgacdo e publicagdo de resultados, quando nao
houver restri¢ao justificada;

1. Referéncias.

IT - Termo de cooperagao, convénio, contrato ou intercambio com funda¢des credenciadas,
nos termos da Resolugdo CONSUNI N° 01/2021, no caso de propostas de prestacao de
servigo institucionais que envolvam recursos financeiros de terceiros;

IIT - Declaragdo dos valores da retribuicdo pecunidria a serem pagos aos(as) docentes e
servidores(as) técnico-administrativos(as) envolvidos(as) na prestacdo institucional de
servicos remunerada, juntamente com a aprovag¢ao da instancia competente, conforme § 2° do
Art. 17° da Resolugdo CAPEX N° 04/2024, respeitando os limites estabelecidos pelo
CONSUNI.

IV - Parecer da chefia imediata da(o) proponente, nos casos de atividades a serem realizadas
dentro da jornada regular de trabalho e sem remuneragao.


https://forms.gle/NaGnR8KYDueBFLjX7

VI - Anuéncia da instdncia de aprovacdo, enunciada no Regulamento de Extensao
Universitaria, sobre os termos da Proposta de Ac¢do de Prestacdo de Servigos. Poderd ser
utilizado oficio ou ata de reunido da instancia de aprovacao.

§ 1° Nos casos de prestacao de servicos que incluam as modalidades curso ou especializacao,
além de seguir a Resolugdo CAPEX N° 04/2024, ¢ necessario obedecer as normas especificas
dessas modalidades, explicitadas nas Resolugcdes CAPEX N° 02/2012 e N° 01/2024,
Resolugdes CAPEX N°01/2021 e N° 03/2024.

Art. 4° Apds a aprovagdo da proposta pelas instancias competentes e revisao de gestor(a) da
PROEXT, o registro no Sistema de Registro de Extensdo da UFBA serd realizado pela
Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 5° Para fins de acompanhamento e avaliagdo das agdes de prestacdo institucional de
servigo, em conformidade com o Art. 6°. da Resolucdo CAPEX N° 04/2024, a instancia de
aprovacao enunciada no Regulamento de Extensdo Universitaria devera enviar para a
PROEXT, anualmente, informagdes sobre relatério e prestagdo de contas através de
formulario préprio disponibilizado no site da Pro-Reitoria de Extensao.

PARAGRAFO UNICO A instincia de aprovagdo enunciada no Regulamento de Extensdo
Universitaria s6 poderd aprovar relatorios e prestacdo de contas de agdes de prestagdo
institucional de servico que tenham submetido relatério no sistema eletronico de registro e
acompanhamento de atividades de extensdo da PROEXT.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° O descumprimento das disposi¢des desta Instrucao Normativa e da Resolugao CAPEX
N° 04/2024 sujeitard os(as) responsaveis as sancdes administrativas e legais cabiveis.

Art. 7° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Salvador, 26 de agosto de 2025.

Guilherme Bertissolo
Pro-Reitor de Extensao Universitaria
Universidade Federal da Bahia


https://forms.gle/CKvM2fvXX4tRZ1NS8

